
Staj dersi sorumlu öğretim 
üyesinden ilgili yazı imzalı olarak 

talep edilir.
(MIS_FORM_1: STAJ 

ZORUNLULUK YAZISI)

Kurum stajın zorunlu 
olduğuna dair yazı istiyor 

mu?

Staj yapılacak 
kurum belirlenir.

Staj başlangıç Evet

Başvuru formu doldurulur ve staj 
yapılacak kurum tarafından imzalanır 

ve kaşelenir.
(MIS_FORM_2: STAJ BAŞVURU 

FORMU)

Kurum ile 
anlaşıldı mı?

Evet

Öğrenci, sigorta belgesini 
okuldan alır, belgeyi staj 

yapacağı yere teslim eder ve 
staja başlar.

Sorumlu öğretim üyesi staj 
yapılacak yeri onayladı mı?

Evet

Hayır

Hayır

Hayır

Staja başlayabilmek 
için form staj 

sorumlusuna teslim 
edilir.

Staj süresince rapor 
doldurulur ve en az 30 

günlük staj süresi 
tamamlanır.

(MIS_FORM_5: 
STAJ_RAPOR)

Staj bitiminde, 
öğrencinin işletmeyi 
değerlendirdiği form 

doldurulur.
(MIS_FORM_3: İŞLETME 

DEĞERLENDİRME 
FORMU)

Staj bitiminde, işletmenin öğrenciyi değerlendirdiği form 
staj yapılan kurumdaki staj yetkilisi tarafından  doldurulur

(MIS_FORM_4: ÖĞRENCİ DEĞERLENDİRME FORMU).
 Bu form imzalanmış ve kaşelenmiş olarak yine işletme staj 

yetkilisi tarafından mis_staj@marmara.edu.tr adresine 
iletilir.

Süreç içerisinde doldurulan tüm evraklar
(MIS_FORM_1, MIS_FORM_2, MIS_FORM_3, MIS_FORM_5)

mis_staj@marmara.edu.tr adresine iletilir. Ayrıca 
dokümanların basılı versiyonları da teslim edilir.

MIS_FORM_2'de staj için ücret aldındığı belirtildiyse maaş 
bordrosu ve ayrıca sigorta formu da diğer belgelerle birlikte 

teslim edilmelidir.

Staj bitiş
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